
Sådan opretter du en ny produktion 

Klik på Produktioner og derefter Opret produktion: 

Vælg forestillingsstatus og sæson: 

Klik på Opret: 



Under første side, Stamdata, indtaster du titel og evt. undertitel, og vælger 

Premiereform. Check Aktiv sæson. Mulighed for indtastning af forfatter, komponist 

m.m. Slut af med Gem. 



Under næste side, Juridisk: Hvis du vælger Co-producent, skal du også angive hvem. 

Under samme side, Juridisk: Klik på "Vælg" og følg guiden. I guiden angiver du 
produktionens støttegodkendelser og deres journalnummer i Kulturstyrelsen.

Under samme side, Juridisk, angiv om produktionen er tilknyttet turnénetværker og/eller 
modtager turnéstøtte fra Statens Kunstfonds Projektstøtteudvalg. Afslut med Gem.



Næste side, Kontaktperson, er for udfyldt med data fra din profil. 

Næste side, Publikum: Vælg Kategori, Underkategori, Målgruppe, Aldersgruppe, Varighed, m/u

Pause og Indendørs/udendørs forestilling i dropdown menuerne. Angiv eventuelt "Service" under 
forestillingen. Afslut med Gem.



Næste side, Kreditering: Du har mulighed for at kreditere På scenen, Bag produktionen, Bag scenen 

og I administrationen. Vælg Stillingsbetegnelse i dropdown menuen og klik Tilføj og til allersidst Gem. 



Næste side, Beskrivelse: Her skriver du Produktionsbeskrivelsen. Du kan skrive både en dansk og en 
engelsk tekst (i det dueblå felt). Du kan indtaste Søgeord og lægge dybe links ind til Yderligere

forestillingsinfo – f.eks. på din egen hjemmeside. Og du kan lægge link ind til en Forestillingsvideo. 

Afslut med Gem. 



Næste side, Foto: Vælg og download Billede fra din computer – beskæres først til 1024 x 538
pixels. Husk Kreditering af fotograf eller grafiker eller skriv dit kulturvirksomhedsnavn i feltet. 

Afslut med Gem. 

Hvis din produktion er en stationær forestilling er din indtastning slut nu. Hvis din produktion er 
en turnéforestilling går du videre til næste faneblad. Hvis du ved en fejl har oprettet din 
produktion som en stationær forestilling og skal på turné med den kan du "opgradere" den til 
en turné produktion ved at klikke på "Opgradér" samme sted som du aktiverer din produktion:



Sidste side, Turnespecifikation. Er din forestilling en Turneproduktion eller en Stationær- og 

Turneproduktion er der også en Turnespecifikationsside, der skal udfyldes: Indtast Turneperiode og 

klik Tilføj og Forestillingspriser og klik Tilføj. Der er mulighed for at indtaste flere af begge. afslut med 

med over, dem skal du indtaste manuelt: 



Samme side længere nede, Turnespecifikation: der er også mulighed for at indtaste Noter og Øvrige 

specifikationer til aftager af din produktion. 

Samme side øverst oppe, Turnespecifikation: Afslut din produktionsoprettelse med Gem og luk. 



Husk til sidst at klikke på Aktiver: 

Vælg eventuelt udgivelsesdato og klik igen på Aktiver: 

Produktionen skifter farve til lysegrøn og er nu klar til aftager og til arrangementsoprettelse: 




